Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok MsK Bytca
Knizniény poriadok

Clanok 1
Pésobnost Knizni€ného poriadku

1. Knizniény poriadok Mestskej kniznice Bytca ( dalej kniznica ), ktorého sucastou je Vypozicny poriadok,
upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeci uverejnenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku na viditefnom mieste vo svojich
priestoroch ( pripadne aj tlacou ).

3. Mestska kniznica v Byt¢i je univerzalnou mestskou kniznicou mesta. Jej zriadovatelom je mestské
zastupitel'stvo mesta Bytce ( Kniznica je organizacnou zlozkou ).

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb ( dalej sluzieb)a
informacnych technolégii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam a tieto v ramci knizni€ného systému
regiénu koordinovat, budovat a spristupfiovat.

Clanok 2
Zavaznost Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vSetky pracoviskd kniznice. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto
adrese: Mierova 1020/30, 014 23 Bytca.
Vypozi¢ény ¢as: Po: - Pia: 9.00 - 17.00 hod.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ény fond kniznice tvoria:

1. Primarny fond: periodika, regionalne dokumenty

2. Sekundarny fond: katalégy
2. Fondy a zariadenia kniznice sU majetkom mesta. Pouzivatel je povinny ich chranit a nesmie ich
poskodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zékladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne sluzby sa mozu
poskytovat za Uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku.
2. Z&kladné sluzby kniznice su:
- absencné a prezencné vypozicné sluzby
- predlzovanie vypozi¢nej lehoty
- poskytovanie Ustnych informacii
3. Specialne sluzby su:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov
- medziknizniéné vypozicné sluzby
- spristupriovanie elektronickych vzdelavacich programov a databaz CD-ROM.
4. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek pouzivatelov
ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
5. Kniznica diferencuje svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouzivatelov podla veku.

Clanok 5
Pristupnost kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad v&eobecného pristupu ob&anov k informéciam a dokumentom.
2. Registrovany pouzivatel méa na z&klade platného preukazu pouzivatela pristup do v8etkych verejnych
priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuju sluzby primeranym sp6sobom s ohfadom na
zdravotné postihnutie.



Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice

1. Pouzivatel je povinny dodrziavat Knizniény a vypozi¢ny poriadok a riadit sa pokynmi pracovnikov
kniznice.

2. Pouzivatel je povinny odkladat si taSky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych priestoroch
zachovava ticho, poriadok a Cistotu.

3. Vstup do kniznice nie je povoleny navstevnikom pod vplyvom alkoholu a inych omamnych latok.

4.V priestoroch kniznice je zakazané jest’ , konzumovat alkohol a fajcit.

5. Rovnako sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. Pouzivat vlastné pocitace je dovolené po suhlase
pracovnika kniznice.

6. Z prava vyuzivat sluzby kniznice je do€asne vyluceny pouzivatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou, alebo
pouzivatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu médze byt ostatnym na obtiaz.

7. Rodinni prislu$nici pouzivatela s ndkazlivou chorobou su povinni o tom informovat pracovnika kniznice,
ktory zabezpeci dezinfekciu knizni€nych dokumentov.

8. Pouzivatel ma pravo podavat Ustne a pisamné pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice.
Staznosti sa vybavuiju v sulade so zakonon €. 152/1998 Z. z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia pouzivatela

1. Pouzivatefom mestskej kniznice sa mdze stat kazdy obyvatel mesta, ako aj ob&an tu prechodne
ubytovani, alebo Studujici.

2. Zaujemca sa stane registrovanym pouzivatefom kniznice vydanim Preukazu pouzivatela. Podpisanim
prihlasSky novy pouzivatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych Gdajov a zaroven sa zavéazuje plnit
ustanovenia Knizniéného a vypoziéného poriadku.

3. Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 428/2002 Z. z. O ochrane osobnych Udajov.

4. Kniznica upozorni pouzivatela pri zapise na Knizniény a vypoziény poriadok.

Clanok 8
Preukaz pouzivatela

1. Preukaz sa vystavuje:
- ob&anom po predlozeni obc&ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit Ziadnym inym dokladom.
2. Platnost preukazu pouzivatela sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov uvedenych v
bode 1/¢l. 8.
3. Za vystavenie a obnovenie preukazu pouzivatela sa plati registraény poplatok. Jeho cenu uréuje Cennik
sluzieb a poplatkov v prilohe Knizniéného a vypoziéného poriadku.
4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanikne:

1. odhlasenim

2. necbnovenim ¢lenstva v novom ( kalendarnom ) roku

3. hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypoziéného poriadku a nenahradenim §kéd v uréenom termine. Po
zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaja.
5. Pouzivatel, ktorému bolo odobraté ¢lenstvo v zmysle bodu 4/c sa neméze stat znovu ¢lenom kniznice.
Pravo vyuzivat sluzby kniznice, sa m6ze pouzivatelovi odobrat na ur€ity ¢as i z hygienyckych dévodov.
6. Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviuje pouzivatela vyuzivat vSetky sluzby kniznice a jej
dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Méze ho pouzivat iba osoba, na ktorej meno bol vydany.
Pracovnik kniznice ma pravo kedykolvek si vyziadat obciansky preukaz pouzivatela na overenie jeho
totoznosti.
7. Za doésledky zneuzitia preukazu pouzivatela zodpoveda jeho drzitel. Stratu je povinny ihned oznamit
kniznici. Novy preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1/¢1.8. Za vydanie nového
preukazu pouzivatela je stanoveny poplatok podla cennika sluzieb a poplatkov.
8. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutena zistovat tieto Udaje sama, pouzivatel hradi ndklady s tym
spojené.

Vypozicény poriadok

Clanok 9
Druhy vypozigiek

1. Kniznica vypozi¢iava knizné dokumenty v silade so svojim poslanim a charakterom verejnej kniznice,
prevadzkovymi moznostami a poziadavkami na ochranu knizniéného fondu.



2. Dokumenty sa pozi€iavaju absencne a prezentacne.
3. VypoZi¢iavanie dokumentov je zavézkovym pravnym vztahom.
4. Absenc¢né sa nepoziCiavaju tieto dokumenty:
- dokumenty z priru¢nych fondov
- dokumenty z fondov ¢itarne a Studovne
- dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom MVS, pri ktorych to ako podmienku vyzaduje poziciavajluca
kniznica.

Clanok 10
Z&sady vypozitiavania

1. Dokumenty sa pozi€iavaju iba po predlozeni platného preukazu pouzivatela.
2. Naraz si mozno absenc¢ne vypozi¢at najviac 5 dokumentov.
3. Vypozi¢na lehota je 30 dni. KniZnica vSak v pripade potreby moze poziadat o skratenie vypozi¢nej lehoty.
4. Vypoziéna lehotu mozno prediZit, ak o to pouZivatel Ziada pred jej uplynutim. Vypoziéni lehotu mozno
prediZit najviac 3x o dalSich 10 dni od datumu predIZovania.
5. Vypoziénu lehotu nemédzeme predizit ak:
a) pouzivatel porusil vypoziény poriadok ( vypozi¢ky nevratil véas, nezaplatené upomienky )
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel
6. PrediZenie vypoziénej lehoty sa povaZuje za novil vypoZicku.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruéena preukazatelnost ich
vypozi€¢ania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpecéena ochrana knizniéného fondu.
2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:
- manualne v evidenénych listoch pouzivatelov a v preukazoch pouzivatelov.
3. Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje pouzivatel podpisom.
4. Kniznica potvrdzuje pouzivatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Zodpovednost za vypozi¢any dokument

1. Pouzivaterl je povinny:

a) pri vypozi¢ani dokument prezriet a vSetky nedostatky hned avizovat. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost za vSetky neskér zistené poskodenia a musi ich uhradit,

b) vrétit dokument v takom stave v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypozigiek

1. Ak pouzivatel nevrati dokument v stanovenej vypozicnej lehote, plati poplatok za oneskorenie a to bez
ohladu na to, ¢i bol upominany alebo nie. Poplatok za oneskorenie sa plati za kazdy dokument osobitne.
Kniznica vyda o zaplateni poplatku doklad.

2. Kniznica posiela pouzivatefovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je pokus o zmier a
sankény postih v zmysle internych zdkonnych predpisov obecného Uradu. Po zaslani prvej upomienky méa
pouzivatel az do vyrovnania si zavazkov voci kniznici poskytovanie dalSich sluzieb pozastavené.

3. Ak pouzivatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, kniznica bude vymahat jeho ndhradu
prostrednictvom sidu. Pri sidnom vymahani hradi pouzivatel, resp. jeho zakonny zastupca vSetky naklady.

Clanok 14
Straty a ndhrady

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do stanovene;
lehoty nahradit $kodu v zmysle ustanoveni Obc&ianskeho zakonnika.
2. O poSkodeni, zniceni alebo strate sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy a akym sp6sobom sa pouzivatel
zavazuje dokument nahradit, o potvrdzuje svojim podpisom.
3. Kniznica pozaduje nahradenie Skody s niektorou z tychto foriem:

a) vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Képiu méze urobit
kniznica, pricom pouzivatel hradi vSetky naklady vratane nékladov na vézbu,

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podra rozhodnutia kniznice,



d) finan€nou Uhradou ceny dokumentu.

Clanok15
Medziknizni¢na vypoziéna sluzba

1. Ak pouzivatel potrebuje dokument alebo jeho €ast, ktory nie je sicastou knizni€ného fondu kniznice,
moéze poziadat o jeho zapozi¢anie alebo kopiu z inej kniznice v Slovenskej republike prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby ( MVS)).

2. Pri vypoZickach MVS musi pouzivatel dodrziavat vypozicné lehoty a vdetky podmienky stanovené
pozigiavajucou kniznicou. O pripadné prediZenie lehoty treba poZiadat aspor tyzder pred jej uplynutim.
3. Spoplatnenie zavisi od poziadaviek pozi€iavajucej kniznice pripadne vySky poStovného.

4. Podla Vyhlasky MK SR o MVS.

Zéaverecné ustanovenia

1. Prilohou knizniéného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava a upravuje
veduci kniznice.

2. Vynimky z knizniéného a vypozi¢ného poriadku m6ze v odévodnenych pripadoch povolit veduci kniznice.
3. Tento KaVP nadobuda ¢innost dia 1. 4. 2005

Ing. Peter Korec
primator mesta



