
O z n a m 

 

Mesto Bytča,  Námestie Slovenskej republiky 1, 014 01 Bytča oznamuje voľné pracovné miesto  

 

matrikár 

 

Predpokladaný termín nástupu: 01. 01. 2026 

 

Údaje o pracovnom mieste: 

 

Pracovný pomer: na dobu určitú – zástup matrikárky, 100 % pracovný úväzok 

                                                         

  

Kvalifikačné  predpoklady:  

 

• Úplné stredné vzdelanie s maturitou 

• Osvedčenie o vykonaní skúšky zo znalosti vedenia matrík podľa § 8 ods. 2 zákona č. 

154/1994 Z.z. o matrikách v znení neskorších predpisov -  podmienkou 

• Odborná prax v danej oblasti výhodou 

•  Pozícia vhodná aj pre dôchodcu 

 

 

 

Charakteristika  pracovného miesta: 

 

• samostatná ucelená odborná práca pri spracúvaní údajov o osobnom stave občanov 

podľa medzinárodného práva súkromného a procesného alebo podľa ďalších 

medzinárodných zmlúv v rámci matričnej činnosti, 

• komplexne vedie matriku, ktorú tvorí kniha narodení, kniha manželstiev, kniha úmrtí a 

ku každej knihe vedie abecedný register,  

• prijíma súhlasné vyhlásenie rodičov o určení otcovstva k dieťaťu,  

• vykonáva zmeny mien a priezvisk, ku ktorým nie je potrebné povolenie,  

• prijíma žiadosti a pripravuje podklady potrebné na vykonanie zápisu v osobitnej matrike 

– narodenie, uzavretie manželstva a úmrtie štátnych občanov Slovenskej republiky, 

ktoré nastali na území cudzieho štátu,  

• vedie zbierku listín, ktorú tvoria listiny slúžiace ako podklad na zápis, dodatočný zápis 

alebo ich zmenu v matrike, o plní úlohy súvisiace s organizačným zabezpečením 

uzatvárania manželstva v priestoroch úradne určenej sobášnej miestnosti a tiež aj mimo 

nej,  

• vydáva viacjazyčných štandardných formulárov matričných dokladov na použitie 

v krajinách EÚ 

• činnosť v IS CISMA 

• činnosť v IS REGOB 

• zastupuje zamestnankyňu evidencie obyvateľov v prípade jej neprítomnosti 



 

 

Iné kritéria a požiadavky:  

 

• znalosť príslušnej legislatívy, najmä zákon č. 154/94 Z.z. o matrikách v znení 

neskorších predpisov/,. vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 302/1994 

Z.z., ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona Národnej rady Slovenskej 

republiky o matrikách v znení neskorších predpisov,    Vyhláška Ministerstva vnútra 

Slovenskej republiky č. 529/2001, ktorou sa ustanovujú územné obvody matričných 

úradov, zákon č. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov,   

• spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu,  

• samostatnosť, komunikatívnosť, empatia, zodpovednosť, aktivita, tímová práca, 

• ochota nadobúdať nové vedomosti a zručnosti,  

• bezúhonnosť,  

• zdravotná spôsobilosť,   

• práca s PC a internetom,  

  

Zoznam požadovaných dokladov:  

 

• žiadosť o prijatie do pracovného pomeru 

• štruktúrovaný profesijný životopis, 

• fotokópia dokladu o najvyššom dosiahnutom stupni vzdelania,  

• čestné vyhlásenie o bezúhonnosti,  

• súhlas  so spracovaním osobných údajov v zmysle zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane 

osobných údajov v platnom znení  

 

Mzdové podmienky: 

 

V zmysle zákona č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce 

vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov od 839,50.- € brutto ( v závislosti 

od počtu  rokov praxe). 

 

Žiadosti možno zasielať do 15. 12. 2025  na adresu: Mesto Bytča - Mestský úrad Bytča,  

Námestie SR 1/1, 014 38  Bytča, prípadne mailom na adresu: podatelna@bytca.sk, tel.: 

041/5073926. 

 

Uchádzači spĺňajúci podmienky  budú pozvaní na ústny pohovor, o ktorého termíne budú 

vopred informovaní. Mesto Bytča si vyhradzuje právo nevybrať žiadneho z uchádzačov. 
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