Oznam

Mesto Bytéa, Namestie Slovenskej republiky 1,014 01 Bytéa oznamuje vol'né pracovné miesto

matrikar

Predpokladany termin nastupu: 01. 01. 2026

Udaje o pracovnom mieste:

Pracovny pomer: na dobu urciti — zastup matrikarky, 100 % pracovny uvizok

Kvalifikaéné predpoklady:

Uplné stredné vzdelanie s maturitou

Osvedcenie o vykonani skusky zo znalosti vedenia matrik podl'a § 8 ods. 2 zakona ¢.
154/1994 Z.z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov - podmienkou

Odborna prax v danej oblasti vyhodou

Pozicia vhodna aj pre dochodcu

Charakteristika pracovného miesta:

samostatnd ucelend odbornd praca pri spraciivani dajov o osobnom stave ob¢anov
podla medzinarodného prava stkromného a procesného alebo podla dalSich
medzinarodnych zmlav v rdmcei matri¢nej ¢innosti,

komplexne vedie matriku, ktoru tvori kniha narodeni, kniha manZzelstiev, kniha imrti a
ku kazdej knihe vedie abecedny register,

prijima sthlasné vyhlasenie rodi¢ov o urceni otcovstva k dietatu,

vykonava zmeny mien a priezvisk, ku ktorym nie je potrebné povolenie,

prijima Ziadosti a pripravuje podklady potrebné na vykonanie zapisu v osobitnej matrike
— narodenie, uzavretie manZelstva a Gmrtie Statnych obcanov Slovenskej republiky,
ktoré nastali na izemi cudzieho §tatu,

vedie zbierku listin, ktor( tvoria listiny sltiZziace ako podklad na zapis, dodato¢ny zapis
alebo ich zmenu v matrike, o plni ulohy suvisiace s organizanym zabezpecenim
uzatvarania manZzelstva v priestoroch tiradne urcenej sobasnej miestnosti a tiez aj mimo
nej,

vydava viacjazyCnych Standardnych formuldrov matricnych dokladov na pouZzitie
v krajinach EU

¢innost’ v IS CISMA

¢innost’ v IS REGOB

zastupuje zamestnankynu evidencie obyvatel'ov v pripade jej nepritomnosti



Iné kritéria a poziadavky:

e znalost' prislusSnej legislativy, najmid zdkon ¢. 154/94 Z.z. o matrikach v zneni
neskorsich predpisov/,. vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 302/1994
Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky o matrikach v zneni neskorSich predpisov, Vyhladska Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky ¢. 529/2001, ktorou sa ustanovuji izemné obvody matri¢nych
uradov, zékon €. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

e spdsobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu,

e samostatnost’, komunikativnost’, empatia, zodpovednost’, aktivita, timova praca,

e ochota nadobudat’ nové vedomosti a zrucnosti,

e bezahonnost’,

e zdravotna sposobilost’,

e pracas PC a internetom,

Zoznam pozadovanych dokladov:

e ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru

e Struktirovany profesijny zivotopis,

o fotokopia dokladu o najvyS$Som dosiahnutom stupni vzdelania,

e (Cestné vyhlasenie o bezithonnosti,

e suhlas so spracovanim osobnych tdajov v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych udajov v platnom zneni

Mzdové podmienky:

V zmysle zédkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov od 839,50.- € brutto ( v zavislosti
od poc¢tu rokov praxe).

Ziadosti mozno zasielat do 15. 12. 2025 na adresu: Mesto Byta - Mestsky trad Bytéa,
Namestie SR 1/1, 014 38 Bytc¢a, pripadne mailom na adresu: podatelna@bytca.sk, tel.:
041/5073926.

Uchadzagi spiiiajici podmienky budd pozvani na Gistny pohovor, o ktorého termine budu
vopred informovani. Mesto Byt€a si vyhradzuje pravo nevybrat Ziadneho z uchadzacov.
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